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INSTITUTO DE MEIO AMBIENTE
DO MATO GROSSO DO SUL

IMASUL

Cadastro eletronico de pessoas que desempenham Atividades Florestais

Descricao
Para vocé que desempenha alguma atividade florestal, ndo importando o porte, este cadastro é obrigatdrio.

Resolucao SEMAC n? 21/07
Exibe a Resolu¢do de SEMAC n°21, de 28 de novembro de CADASTRO ELETRONICO DE
2007. PESSOAS QUE DESEMPENHAM ATIVIDADES FLORESTAIS

Pessoa Fisica
Esta op¢ao é usada para adicionar uma nova pessoa fisica.

Pessoa Juridica Figura 1 — Cadastro Eletronico
Esta op¢do é usada para adicionar uma nova pessoa juridica.

Cadastrando uma nova pessoa fisica

Para se cadastrar como pessoa fisica vocé deve clicar no link Pessoa Fisica na pagina principal do site da IMASUL, que exibird uma tela de
cadastro. Esta tela é dividida em quatro etapas que devem ser seguidas para realizar o cadastro, sendo elas: Dados Pessoais, Contato,
Endereco e Ramo de Atividade.

Em cada etapa, a tela € composta de: formuldrio com os campos que devem ser preenchidos; dois botoes (Préximo e Voltar) que permitem a
navegacgao entre as etapas antes de concluir o cadastro; o botdo Enviar que conclui o cadastro (exibido apenas na Ultima etapa); link Divida?
que pode ser utilizado para entrar em contato com o Suporte Técnico caso surjam quaisquer duvidas durante o cadastro; e o link Manual do
Usuario.

Durante todo o cadastro, o simbolo ' pode aparecer indicando que o campo ao seu lado deve ser obrigatoriamente preenchido.
2.1 Dados pessoais
Nesta etapa devem-se preencher os campos com os seus dados pessoais. Apds preenché-los, vocé deve apertar o botdo Proximo.

e Cadastro a partir de: Vocé, que é estrangeiro e ndo possui um nimero de CPF, cadastre-se usando o seu Numero de Passaporte. Se
voceé for brasileiro ou possuir um nimero de CPF, utilize-o para realizar o cadastro.
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2.1.1

2.1.2
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Cadastro a partir do CPF

Nome: Preencha este campo com o seu nome completo.
CPF: Se vocé escolher o cadastro por CPF, este campo ira
aparecer e devera ser preenchido com o seu niimero do

CPF. O nimero deve estar no formato 999.999.999-99.

RG: Este ndo é um campo obrigatorio. Neste campo vocé
deve informar o seu nimero do Registro Geral (RG).

Orgéo Emissor: Se vocé preencheu o campo RG deve
obrigatoriamente preencher este campo com o 6rgao
emissor do seu RG.

Estado Emissor: Se vocé preencheu o campo RG ou Orgao
Emissor, vocé deve obrigatoriamente selecionar um dos
estados da listagem.

Profiss@o: Neste campo vocé deve localizar sua profisséo e
seleciona-la na listagem.

Sexo: Neste campo deve-se escolher qual 0 seu sexo.
Estado Civil: Selecione o seu estado civil.

Data de Nascimento: Preencha este campo com a sua data
de nascimento (pode-se escolher a data clicando no botao

(= ao lado do campo ou digitando a data no formato
dd/mm/aaaa).

Nacionalidade: Neste campo deve-se informar qual a sua
nacionalidade.

Cadastro a partir do Passaporte

Nome: Preencha este campo com o seu nome completo.
Numero do Passaporte: Se for escolhido cadastro por
Numero de Passaporte este campo aparecera e ele devera

ser preenchido com o nimero do seu passaporte.

Data de Emissao do Passaporte: Neste campo vocé deve
informar qual a data de emissao do seu passaporte.

Profiss@o: Neste campo vocé deve escolher qual a
profissao que exerce.

Sexo: Neste campo deve-se escolher qual 0 seu sexo.

Cadastro de Pessoa Fisica

Dados Pessoais

Cadastro a partir de: |cpF -
Nome:
CPF:[ ¢
RG: |—
Orgédo Emissor:[
Estado Emissor: =l
Profissdo: =l ¢
Sexo: ﬁ )
Estado civil:[ =]«
Data de Nascimento:[~ [ ]

Nacionalidade:l )
Praximo

Duvida? Manual do Usuario

Figura 2 — Cadastro de Pessoa Fisica (Dados Pessoais — Cadastro a partir
de CPF)

Cadastro de Pessoa Fisica

Dados Pessoais

Cadastro a partir de: [passapoRTE v[ )

Nome:
Numero do Passaporte:[ ¢
Data Emiss do Passaporte: |
Profiss&o: 2 E:
Sexo: ﬁ 3
Estado Civil: ﬁ 3

Data de Nascimento: e

Naciunalidade:| )

Priimo

Duvida? Manual do Usuario

Figura 3 — Cadastro de Pessoa Fisica (Dados Pessoais — Cadastro a partir
de Passaporte)
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e Estado Civil: Selecione o seu estado civil.

e Data de Nascimento: Preencha este campo com a sua data
de nascimento (pode-se escolher a data clicando no botao

£ ao lado do campo ou digitar a data no formato
dd/mm/aaaa).

e Nacionalidade: Neste campo deve-se informar qual a sua
nacionalidade.

2.2 Contato Cadastro de Pessoa Fisica
Area com campos para serem preenchidos com as suas CEmEEe
possiveis formas de contato. Apds preenché-los aperte o botdo S
Préximo para prosseguir para a proxima etapa do cadastro. elefone: |
Telefone Alternativo: |
o Telefone: Campo que vocé deve preencher com o seu Telefone Alternativo 2: |
numero de telefone. E-mail: |

E-mail Alternativo: |
e E-mail: Neste campo vocé deve preencher com 0 seu e-mail Fax: |—
de contato para o qual serd enviada a confirmagao de .
Ly . . Fax Alternatwu:l
cadastro. O e-mail € o campo mais importante desta
etapa, pois é por onde vocé recebera todas as

notificacoes e noticias em relagéo ao IMASUL. ] -
Anterior | Fraxirma |

e Fax: Campo néo obrigatdrio. Informe aqui o seu nimero do . -
Fax Davida? Manual do Usuario

Figura 4 — Cadastro de Pessoa Fisica (Contato)
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2.3 Endereco

Nesta etapa vocé deve preencher 0s campos com 0s dados do
seu logradouro.

¢ Tipo de Logradouro: Neste campo vocé deve escolher qual

0 tipo do seu logradouro. Cadastro de Pessoa Fisica

N . Endereco
e Nome do Logradouro: Neste campo vocé deve informar o g
nome do logradouro. Tipo de Lugraduuru:| vI Y
Nome do Lugraduuru:|
e Numero: Indique qual o nimero do seu endereco. -
NOmero: | »

, . Complemento:
e Complemento: Area opcional para complementar o seu

endereco.

|
Bairru:|

Pais: ;I 1]
Estado/Provincia: [SELECIONE O PAIS .. = | @
Municipio/Cidade: |SELECIONE 0 ESTADO ... v | @

e Pais: Neste campo vocé deve indicar qual o pais da sua CEP: |
residéncia.

e Bairro: Informe neste campo qual o seu bairro.

Anteriar | Proximo |

e Estado/Provincia: Apds escolher o Pais este campo sera
liberado para a escolha de seu Estado/Provincia. (Caso o
pais nao seja Brasil, vocé deve preencher o campo
manualmente, caso seja Brasil, apenas escolha o seu estado
na listagem).

Davida? Manual do Usuério

Figura 5 — Cadastro de Pessoa Fisica (Enderego)

e Municipio/Cidade: Apds escolher o Estado/Provincia este
campo exibira a listagem de Municipio/Cidade para a sua
escolha. (Caso o0 pais ndo seja Brasil, vocé deve preencher
0 campo manualmente, caso seja Brasil, apenas escolha o
seu estado na listagem).
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2.4 Ramo de atividade

Nesta etapa vocé deve escolher qual(ais) Ramos de Atividades
vocé atua. Vide topico “Escolhendo o ramo de atividade”.

Apds preencher os campos, clique no botao Enviar para efetivar o
cadastro.

Importante: Serd enviada para o e-mail indicado na etapa de

cadastro de Contato, uma notificacdo do cadastro junto com um
login e uma senha de acesso ao sistema.

Cadastrando uma nova pessoa juridica

Para se cadastrar como pessoa juridica vocé deve clicar no link Pessoa Juridica na pagina principal do site da IMASUL, que exibird uma tela
de cadastro. Esta tela é dividida em quatro etapas que devem ser seguidas para realizar o cadastro, sendo elas: Dados Pessoais, Contato,

Endereco e Ramo de Atividade.

Em cada etapa, a tela € composta de: formulario com os campos que devem ser preenchidos; dois botdes (Préximo e Voltar) que permitem a
navegacao entre as etapas antes de concluir o cadastro; o botdo Enviar que conclui o cadastro (exibido apenas na Ultima etapa); link Duivida?
que pode ser utilizado para entrar em contato com o Suporte Técnico caso surjam quaisquer dividas durante o cadastro; e o link Manual do

Usuario.

3.1 Dados pessoais

Cadastro de Pessoa Fisica

Ramo de Atividade (baseado no CNAE Fiscal)

Mome do Ramo de Atividade | Adicionar | Remuover |

Famos de Atividade da Pessoa

@@@|

Anterior | Enviar

Davida? Manual do Usuario

Figura 6 — Cadastro de Pessoa Fisica (Ramo de Atividade)

Nesta etapa vocé deve preencher os campos com os dados da sua empresa. Apds preenché-los aperte 0 botdo Préximo para seguir para a

préxima etapa do cadastro.

e Suaempresa é: Neste campo vocé escolhe se a sua empresa é Nacional ou Estrangeira.

http://www.nexen.com.br | E-mail: suporte@nexen.com.br | Tel: (71) 3450.0039
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3.1.1

Empresa nacional

e Razao Social: Preencha este campo com a razao social da
sua empresa.

e CNPJ: Vocé deve preencher este campo com o CNPJ da sua
empresa no formato 99.999.999/9999-99.

e Data de Inicio das Atividades: Vocé deve preencher este
campo com a data de inicio das atividades da empresa.

e Natureza Juridica: Escolha neste campo qual a natureza
juridica da sua empresa.

e Nacionalidade: Indique neste campo a nacionalidade da sua
empresa.

e CPF do Representante Legal: Neste campo vocé deve
digitar o CPF da pessoa que sera o representante legal da
empresa. Vide topico “Informando o representante legal’.

3.1.2 Empresa estrangeira

e Razao Social: Preencha este campo com a razao social da
sua empresa.

¢ Tipo de Identificacdo Estrangeira: Neste campo vocé deve
informar qual o tipo da identificagéo estrangeira da sua
empresa.

e Numero de Identificacdo Estrangeira: Vocé deve preencher
este campo com o numero da identificacdo estrangeira.

e Data de Inicio das Atividades: Informe neste campo qual a
data de inicio das atividades da sua empresa.

e Nacionalidade: Indique neste campo a nacionalidade da sua
empresa.

e  CPF do Representante Legal: Neste campo vocé deve
digitar o CPF da pessoa que sera o representante legal da
empresa. Vide tdpico “Informando o representante legal”.

Cadastro de Pessoa Juridica

Dados Pessoais

Sua empresa &: [NacioMaL vl )

Razdo Social:

Nome Fantasia: |

CNPI: I 3
Inscricdo Estadual: |
Inscricdo Municipal: |

Data de Inicio das Atividades: e

Natureza Juridica: =l

Macionalidade: BRASILEIRA
CPF do Representante Legal: |

CPF do Representante Legal 2: |

Prdxirno

Duvida? Manual do Usuario

Figura 7 — Cadastro de Pessoa Juridica (Dados Pessoais — Empresa
Nacional)

Cadastro de Pessoa Juridica

Dados Pessoais

Sua empresa é: IESTRANGEIRA vI 3

Razdo Sncial:|

Tipo Ident. Estrangeira: |

Namero Ident. Estrangeira: | 3
Data de Inicio das Atividades:| e
Naciunalidade:| )

Representante Legal:| ﬂ )
Representante Legal 2: | _‘\—}J
Préximo

Figura 8 — Cadastro de Pessoa Juridica (Dados Pessoais — Empresa
Estrangeira)
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3.2 Contato

E uma tela com vérios campos para serem preenchidos com as
suas possiveis formas de contato.

e Telefone: Neste campo vocé deve informar qual o ndmero de
telefone de contato da sua empresa.

e E-mail: Area para ser preenchida com o e-mail de contato da
empresa. O e-mail é o campo mais importante desta
etapa, pois é por onde vocé recebera todas as
notificacdes em relacéo ao IMASUL.

Apds preencher esses campos aperte o botao Préximo para
prosseguir para a proxima etapa do cadastro.

3.3 Endereco

Nesta etapa vocé deve preencher os campos com os dados do
seu logradouro.

e Tipo de Logradouro: Informe neste campo qual o tipo do
logradouro da sua empresa.

e Nome do Logradouro: Informe qual 0 nome do logradouro
da sua empresa.

¢ Numero: Indique qual o nimero do endereco da sua
empresa.

e Bairro: Selecione qual o bairro da sua empresa.

e Complemento: Area opcional para complementar o seu
endereco.

e Pais: Neste campo deve ser escolhido o pais da empresa.

e Estado/Provincia: Deve-se escolher qual o estado/provincia
da empresa. (Caso o pais nédo seja Brasil, 0 campo deve ser
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se
selecionar um dos Estados da listagem).

¢ Municipio/Cidade: Deve-se escolher qual 0 municipio/cidade
da empresa. (Caso 0 pais ndo seja Brasil, 0 campo deve ser
preenchido manualmente, caso seja Brasil, deve-se
selecionar um dos municipios/cidade da listagem).

Cadastro de Pessoa Juridica

Contato

Telefune:| )
Telefone Alternativu:l
Telefone Alternativo 2:|

E—mail:|

E-mail Alternativu:|

Fax:|
Fax Alternativu:l

Anterior | Praxirmo |

Figura 9 — Cadastro de Pessoa Juridica (Contato)

Cadastro de Pessoa Juridica

Endereco

Tipo de Logradouro: | vI )

Nome do Logradouro: |

Nﬂmeru:| 3

Complemento:

Bairru:l 3
Pais: =] @
Estado/Provincia: |sELECIONE O PaIS .. x| ©
Municipio/Cidade: [SELECIONE 0 ESTADO ... = ¢

CEF':I

Anterior | Praxirmo |

Davida? Manual do Usuario

Figura 10 — Cadastro de Pessoa Juridica (Endereco)
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3.4 Ramo de atividade

Nesta etapa vocé deve escolher qual(ais) Ramos de Atividade
vocé atua. Vide topico “Escolhendo o ramo de atividade”.

Apds preencher os campos, deve-se clicar no botao Enviar para
efetivar o cadastro. Sera enviada para o e-mail indicado uma
notificacdo do cadastro junto com um login e uma senha de
acesso ao sistema.

Informando o representante legal

Para informar o representante legal deve-se digitar o CPF dele no
campo CPF do Representante Legal (Figura 12). Caso ele ja esteja
cadastrado no sistema, 0 nome dele serd exibido ao lado do CPF.
Caso ele ndo esteja cadastrado, vocé devera fazé-lo através do
formulario que o sistema exibira automaticamente (Figura 13).

CPF do Representante Legal: |
CPF do Representante Legal 2: |

Figura 12 — CPF do Representante Legal

Cadastro de Pessoa Juridica

Ramo de Atividade {(baseado no CNAE Fiscal)

Nome do Ramo de Atividade | Adicionar | Remaver |

Ramaos de Atividade da Pessoa

:—:J@@|

Anteriar | Enviar

Duvida? Manual do Usudrio

Figura 11 — Cadastro de Pessoa Juridica (Ramo de Atividade)

Cadastro de Representante Legal

Dados Pessoais

Cadastro a partir de: VE 1)
Nome: |
CPF:;
RG: |

Orgdo Emissor: |

Estado Emissor: —|q
Profissdo: [m]e
Sexo: vl
Estado Civil: Ivl-,;

Data de Nascimento: |

Nacionalidade: |

Davida?

Priximo

Manual do Usuario

Figura 13 — Cadastro do Representante Legal

http://www.nexen.com.br | E-mail: suporte@nexen.com.br | Tel: (71) 3450.0039
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5. Escolhendo o ramo de atividade

Para escolher o ramo de atividade vocé deve clicar no Botdo —Qal

Quando clicar no botao (—ﬂ) aparecera uma nova tela com a lista dos ramos para vocé escolher (Figura 15). Clique na op¢ao desejada e em
seguida clique em fechar, apds fechar a janela, voltara para a tela principal (Figura 14).

Apos clicar em fechar, clique no botao de adicionar @ Para adicionar mais ramos siga 0 mesmo procedimento. Apds escolher todos os
ramos de atividades desejados, clique em enviar para concluir o cadastro.

Cadastro de Pessoa Juridica 2 Ramo de atividade - Microsoft Internet Explorer _o] ]

|T¥]

¥ Fechar

Ramo de Atividade (baseado no GNAE Fiscal)

I3 RAMO DE ATIVIDADE
[#-C) A AGRICULTURA, PECUARIA, PRODUCAD FLORESTAL, PESCA E AQUICULTURA
= {C5) B. INDUSTRIAS EXTRATIVAS
—OJ E-L) €. INDUSTRIAS DE TRANSFORMAGAD
=3 D, ELETRICIDADE E GAS
=+ D.35. ELETRICIDADE, GAS E OUTRAS UTILIDADES
[ 0.35.1. GERACAD, TRANSMISSAO E DISTRIBUIGAC DE ENERGIA ELETRICA
-] D.35.2. PRODUCAO E DISTRIBUIGAC DE COMBUSTIVETS GASOS0S POR REDES URBAN,
- D.35.3. PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE WAPCR, AGLA QUENTE E AR CONDICIONADO
- E. AGUA, ESGOTO, ATIVIDADES DE GESTAO DE RESIDUOS E DESCONTAMINACAD
E-L0) F. CONSTRUGAQ
1 G, COMERCIO; REPARACAO DE YEICULOS AUTOMOTORES E MOTOCICLETAS
) H. TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO
1L 1. ALOJAMENTO E ALIMENTACAO
E-C 1. TNFORMACAD E COMUMNICACAD
[#-C) K. ATIVIDADES FINANCEIRAS, DE SEGUROS E SERVICOS RELACIONADOS
D L. ATIVIDADES IMOBILIARIAS
B0 M. ATIVIDADES PROFISSIONALS, CIENTIFICAS E TECNICAS
{50 W, ATIYIDADES ADMINISTRATIVAS E SERVICOS COMPLEMENTARES
) 0. ADMINISTRACAO PUBLICA, DEFESA E SEGURIDADE SOCIAL
m M [0 P EDUCAGRD
FHD Q. SAUDE HUMANA E SERYICOS SOCTAIS

Mome do Ramo de Atividade | Adicionar | Remuover |

Ramos de Atividade da Pessoa |

Duvida? Manual do Usudrio -7 R ARTES, CULTURA, ESPORTE E RECREAGAC 5
DLF & ALITEAS ATTUINARES ME SEDUTEAS 7
[ v
Figura 14 — Ramo de Atividade Figura 15 — Escolha do Ramo de Atividade
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