siriemad

SISTEMA IMASUL DE REGISTROS E INFORMACOES ESTRATEGICAS DO
MEIO AMBIENTE

MANUAL OPERACIONAL DE TROCA DE PARTICIPES DO CAR



Manual Operacional para uso exclusivo
do médulo Cadastro Ambiental Rural de
Mato Grosso do Sul (CAR-MS), para sua
funcionalidade de Troca de Participes.
Modelado e Produzido pela equipe
SIRIEMA/IMASUL.

Versao 1.0



M w NP

Sumario

Acessar a tela de Troca de Participes do CAR ......cociiiiiiiiieeese e 4
Atualizar informagdes da matricula € reQUErENTE ...........cooveeriieiiieieee e 7
Atualizar Procurador/Designado/Representante Legal...........ccocooiiiiiiiiiiiieicnccccce e 14

Suporte Técnico



1. Acessar a tela de Troca de Participes do CAR

Para acessar a tela “Trocar Participes”, cliqgue no menu CAR e na sua pauta de “Meus Imodveis

Inscritos”. Selecione 0 CAR que deseja alterar e clique no botdo disponibilizado no canto superior
direito da tela:

:& siriema

# Painel ,* Preferéncias ~ % Sair ? Ajuda v | S8 USuARIO TESTE 1

~ Consultas o Novo + Editar o Exdluir Detalhes ® Retificar & Emitir Boleto Imprimir ~ Localizar « Trocar Participes = &
Iméveis Inscritos no CAR

» Meu Cadastro Nimero ~ Nome do Imével < Municipio da Sede & Situagio ¢

» Ministério Publico o CARMS0043849 () FAZENDA TROCA DE PARTICIPES DOURADOS Inscrito para Analise

~ Outros Cadastros 1 10 v

Cadastro Estadual de Usudrios de Total de 1 registros.

AF

Figura 1: Acesso a tela de troca de participes

A tela é dividida em trés secdes:

1) Alteracdo de Participes do CAR: onde constam as informac6es principais (NUmero do
CAR, Nome do Imovel e Situacdo);

Hsalvar % cancelar

Alterac3o de Participes do CAR

Nimero do CAR CARMS0043849
Nome do Imdvel FAZENDA TROCA DE PARTICIPES
Situacio do CAR Inscrito para Andlise

Figura 2: Se¢do Alteracdo de Participes do CAR

2) Procuradores/Designados/Representantes Legais: onde é possivel adicionar e/ou remover

procuradores, designados ou representantes legais do CAR;

Procuradores/Designados/Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador ao seu CAR. Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador: Nome do Procurador:

Adicionar

’ MNome CPF Remover

N&o ha procuradores associados a esse documento.

Figura 3: Se¢do Procuradores/Designados/Representantes Legais



3) Proprietarios/Requerentes: onde € possivel adicionar e/ou remover proprietarios do CAR

e editar as informac6es necessarias da matricula;

O botéo de edicdo habilita os campos que podem ser editados:

Proprietarios/ Requerentes

Para atualizar os Requerentes do CAR & necessario fazer essa atualizacio nos documentos de propriedade, posse ou concessio do Imével. Indique os
novos proprietarios ou remova os atuais no seu respectivo documento.

Atualizacdo de Matricula

Tipo de Relagdo Tipo de Documento Data do Documento Area Total (ha) Ow't'

Propriedade CERTIDAO DE REGISTRO 01/03/2002 461,0000 r

Area Total Documentada (ha) 461,0000

Figura 4: Editar Matricula

Proprietarios/ Requerentes

Para atualizar os Requerentes do CAR & necessario fazer essa atualizacdo nos documentos de propriedade, posse ou concessao do Imdvel. Indique os
novos proprietarios ou remova os atuais no seu respectivo documento.

Atualizacio de Matricula

Tipo de Relagdo Tipo de Documento Data do Documento Area Total (ha) Opcies
Propriedade CERTIDAQ DE REGISTRO 01/03/2002 461,0000 &
Area Total Documentada (ha) 461,0000

Tipo de Relacio

Tipo de Documento CERTIDAC DE REGISTRO v
Documento Digitalizado £ Visualizar @ Anexar
Data do Documento 01/03/2002
Tipo de Cartério Cartorio de Registro de Imoveis e Hipotecas v
Nome do Cartério CARTORIO DO QUINTO OFICIO
Estado Municipio
e MATO GROSSO DO SL v | | DOURADOS v
Matricula/Registro 1234
Livro 2
Folha(s) 3

Figura 5: Editar Matricula

Ao final desta se¢do consta a lista de proprietarios/posseiros/concessionarios do imovel, onde

poderdo ser adicionados e removidos pessoas fisicas e juridicas:



mﬁmém O Sim . NEo @

- E—
NIRF{Mimero de Inscricio na :
Receita Federal)

i [0

— oo |

| CPE/CNPI Nome/Razéo Social | opgies |

Wswmg.gw-gg USUARIO TESTE 1 E

Figura 6: Editar proprietarios, posseiros ou concessionarios




2. Atualizar informacoes da matricula e requerente

Vocé pode alterar qualquer informacgdo da matricula/posse/concessdo do imovel que esteja
habilitada para edicdo. Lembre-se que ao alterar estas informacdes e/ou o0 requerente, vocé deve

também substituir o documento anexado:

Proprietarios/ Requerentes

Para atualizar os Requerentes do CAR € necessario fazer essa atualizacdo nos documentos de propriedade, posse ou concessdo do Imdvel. Indique os
novos proprietarios ou remova os atuais no seu respectivo documento.

Atualizacdo de Matricula

Tipo de Relacdo Tipo de Documento Data do Documento Area Total (ha) Opcies
Propriedade CERTIDAQ DE REGISTRO 01/03/2002 451,0000 V
Area Total Documentada (ha) 461,0000

Tipo de Relacdo

Tipo de Documento CERTIDAQ DE REGISTRO , v

Documento Digitalizado A Visualizar @ Anexar
Data do Documento 01/03/2002
Tipo de Cartdrio Cartbrio de Registro de Imdveis e Hipotecas v
Nome do Cartdrio CARTORIO DO QUINTO OFICIO
Estado Municipio
e MATO GROSSODOSL ~ DOURADOS v
Matricula/Registro 1234
Livro 2
Folha(s) 3

Figura 7: Atualizar documento de matricula

Visualizar Documento x

MATRACULA_ATUALIZADA_16958b766d1.pdf

MATRICULA ATUALIZADA

Figura 8: Atualizar documento de matricula



Para alterar o proprietario/posseiro/concessionario:

Passo 1: Clique no botéo de lupa para procurar a nova pessoa a ser adicionada:

Matricula/Registro 1234

N

Livro

w

Folha(s)

0 perimetro do Imdvel é certificado

pelo INCRA? Sm @ Nio

CCIR/INCRA

NIRF(Ndmero de Inscricdo na
Receita Federal)

Area Total Matriculada (ha) 461,0000
Proprietarios deste documento: ,
Proprietario: | O Adicionar
CPF[CNPI Nome[Razdo Social Opgoes
099.999.595-99 USUARIO TESTE 1 x
Proprietario Antigo

Cancelar Edicio Atualizar Documento

Figura 9: Atualizar proprietario/posseiro/concessionario

Passo 2: Digite o CPF ou CNPJ do novo requerente e clique no usuario encontrado:

Matricula/Registro 1234
Livro 2
Folha(s) 3

0 perimetro do Imdvel € certificado

pelo INCRA? Sim % Ndo

CCIR/INCRA

NIRF{Nimero de Inscricdo na

Receita Federal
Busca de Pessoa ®

Area Total Mati

Tipo de

Identificacdo CPF M
Proprietarios di

cPF £38.888.888-84] - L

par
] i}l Social Opgies
099.999.999-9 x
#

‘ Cancelar Edicdo H Atualizar Documento ‘

Figura 10: Atualizar proprietario/posseiro/concessionario

Caso seja informado um CPF ou CNPJ ndo cadastrado no sistema, serd apresentada a seguinte

mensagem:



Busca de Pessoa x

Tipo de
Identificacdo CPF M

CPF |.-

Figura 11: Pessoa nédo cadastrada no sistema

Neste caso acesse a tela inicial do sistema SIRIEMA e cadastre a pessoa que deseja incluir no

CAR.
Passo 3: A pessoa encontrada sera listada na tela, clique no botao “Adicionar”:
Matricula/Registro 1234
Livro 2
Folha(s) 3

0 perimetro do Imdvel € certificado

pelo INCRA? Sim % Nio
CCIR/INCRA
NIRF(Mimeroe de Inscricdo na
Receita Federal)
Area Total Matriculada (ha) 4651,0000
Proprietarios deste documento: I
Proprietirio: | O | 888.888.888-88 - USUARIO TESTE 2 Adicionar -
CPF/CNP] Nome/Razdo Sodal Opgies
099.999.999-99 USUARIO TESTE 1 *

Cancelar Edicdo ‘ | Atualizar Documento

Figura 12: Adicionar proprietario/posseiro/concessionario a lista

O novo requerente serd adicionado a listagem:



Matricula/Registro 1234

Livro 2

Folha(s) 3

0 perimetro do Imdvel é certificado

pelo INCRA? Sim (%) Nio

CCIR/INCRA

NIRF{MNimero de Inscricio na
Receita Federal)

Area Total Matriculada (ha) 461,0000

Proprietarios deste documento:

Proprietario: 0 Adicionar
CPF/CNPJ Mome/Razdo Social Opgies
099.999.999-99 USUARIO TESTE 1 x
£88.888.888-88 UUSUARIO TESTE 2 ®

Novo Proprietério '
‘ Cancelar Edicdo

Figura 13: Novo proprietario adicionado a lista de requerentes

‘ Atualizar Documento

Observacdo: N&o é possivel adicionar um requerente ou procurador que ja esta na lista de

participes. Caso aconteca, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:

[= salvar 1% cancelar

Figura 14: N&o é possivel adicionar o mesmo requerente ou procurador mais de uma vez
O requerente antigo pode ser removido a qualquer momento.

Para remover o proprietario antigo clique no botdo = disponivel na frente do nome do

requerente:



Matricula/Registro 1234

Livro 2

Folha(s) 3

O perimeiro do Imdvel é certificado

pelo INCRA? Sim '® Ndo

CCIR/INCRA

NIRF{Nimero de Inscricio na
Receita Federal)

Area Total Matriculada (ha) 461,0000

Proprietarios deste documento:

Proprietario: 0 Adicionar
CPF/CNP] Mome/Razdo Sodal Opgies
999.399.999-09 USUARIO TESTE 1 ‘ x
B88.888.888-88 USUARIO TESTE 2 *
‘ Cancelar Edicdo ‘ ‘ Atualizar Documento ‘

Figura 15: Excluir antigo proprietario da lista de requerentes

ATENCAO: Apbs realizar todas as alteragdes desejadas, clique em “Atualizar Documento”

para atualizar as informagdes alteradas, ou em “Cancelar Edi¢do” para descartar as informagdes

alteradas:
Matricula/Registro 1234
Livro 2
Folha(s) 3
0 perimetro do Imdvel é certificado . -
pelo INCRA? Sim % Nio

CCIR/INCRA

NIRF{Nimero de Inscricio na
Receita Federal)

Area Total Matriculada (ha) 461,0000

Proprietarios deste documento:

Proprietario: 0 Adicionar
CPF/CNP] Mome/Razdo Sodal Opgbes
88B.888.888-88 USUARIO TESTE 2 \ x
‘ Cancelar Edigio ‘ ‘ Atualizar Documento ‘

Figura 16: Atualizar informac6es da matricula

Para salvar todas as informacGes alteradas na matricula e/ou nos procuradores do CAR vocé
deve clicar no botdo “Salvar” no canto superior esquerdo da tela. Uma mensagem sera apresentada

para que vocé confirme que deseja salvar todas as alteragdes:



= salvar

Alteraca

Niimero do CAR
Nome do Imdvel

Situacdo do CAR

X! cancelar

articipes do CAR

CARMS0043849

FAZENDA TROCA DE PARTICIPES

Tnramnlatn

| Confirmar Salvar % |

Pmcuradarestesignadusll'RepregeJ A ptenciol Tem certeza que deseja realizar as alteracdes? b

Aqui vocé pode remover um al paSi gabid . Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como tal em ao
CPF do Procurador: Nome do Procurador: Adicionar
MNome

CPF Remover

N&o ha procuradores associados & esse documento.

Proprietarios/ Requerentes

Figura 17: Salvar alteracdes

Observe que ao alterar o proprietario de um CAR na tela de Troca de Participes, este CAR

sera automaticamente removido da pauta do antigo requerente e aparecera imediatamente na pauta de
CARs do novo requerente.

# Painel « Preferéncias ~ * Sair

? Ajuda ~ la' USUARIO TESTE 1

= Consultas o Novo «| Editar o Excluir Detalhes | ® Retificar & Emitir Boleto Imprimir ~ | Localizar «* Trocar Participes

CAR Iméveis Inscritos no CAR

» Meu Cadastro Nimero Nome do Imével & Municipio da Sede & Situacio &

» Ministério Piiblico Nenhum registro encontrado.
o0 -
- Outros Cadastros
Total de 0 registros.

Figura 18: CAR removido da pauta do antigo requerente

# Painel  Preferéncias v % Sair

7 Ajuda ~ |(B& usuirio TESTE 2

* Meu Cadastro o Novo «| Editar o Excluir Detalhes | ® Retificar & Emitir Boleto Imprimir = | Localizar +« Trocar Participes =

Dados Cadastrais Imoveis Inscritos no CAR

Meus Procuradores/Designados MNimero ¥ Nome do Imével & Municipio da Sede ¢ Situacdo ¥

~ Outros Cadastros o

®

Cadastro Estadual de Usuarios de o 10 -

Inscrito para Andlise

Figura 19: CAR vai para a pauta do novo proprietario

Atencdo! Para fins de histdrico, o antigo requerente ou procurador que cadastrou o0 CAR ainda
se mantém como cadastrante, porém, ao ser removido, ele ndo tem mais acesso ao CAR.



Nimero do CAR

Situacdo do CAR

Pessoa Cadastrante

Data de Inscrigdo

Situacdo de Pagamento do
CAR

-

Notificagbes

-

Dados Gerais

-

Documentacdo

Georreferenciamento

-

Regularizacio de passivo

-

4

Participes

Atualizar Documentacdo

CPF/CNP]

8658.838.868-88

CARMSD043849

Inscrito para Andlise

999.999.999-99 - USUARIO TESTE 1 (Procurador/Designado/Representante Legal)

07/03/2019

Antigo Proprietario

Pendente

Mome/Razdo Sodal

USUARIO TESTE 2

Papel

REQUERENTE

Novo Proprietério

Figura 20: Antigo requerente se mantém como cadastrante do CAR

Caso 0 novo requerente ou procurador adicionado ndo possua documentagao no sistema, sera

Documentagao”:

aberta uma pendéncia documental no CAR e sua situacdo serd alterada para “Pendente”. Os

documentos pessoais devem ser inseridos na aba ‘“Participes”, clicando no botdo “Atualizar

~ Participes

Atualizar Documentacdo
CPF/CNP3

888.888.868-88

MNome/Razdo Social

USUARIO TESTE 2

Papel Acbes

REQUERENTE

Figura 21: Atualizar documentos dos novos participes



3. Atualizar Procurador/Designado/Representante Legal

E possivel alterar, adicionar ou remover os Procuradores, Designados ou Representantes

Legais de um CAR. A alteracdo pode ser feita por qualquer pessoa fisica ou juridica que seja

procurador ou requerente do CAR. E permitido que o CAR possua mais de um

procurador/designado/representante legal. Para isso, selecione um CAR e acesse a tela de troca de

participes:

\. Atendimento : (67) 3318-3600

e, Sinema

d Novo |+ Editar o Excluir Detalhes | @& Retificar & Emitir Boleto Imprimir ~ | Localizar  « Trocar Participes

Dados Cadastrais Iméveis Inscritos no CAR
Meus Procuradores/Designados Miimero ~ Nome do Imével & Municipio da Sede %

Situacdo ¥
FAZENDA TROCA DE
* Qutros Cadastros [+ CARMS0043850 G) - DOURADOS Pendente
PROCURADORES
Cadastro Estadual de Usudrios de
Recursos Hidricos 1 10 -
. Total de 1 registros.
CAF

i\l{-. iz
£ Painel # Preferéncias = % Sair ? A]dea\ USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR
~ Meu Cadastro

=

=

Figura 22: Troca de procuradores/designados/representantes legais
Para alterar o procurador/designado/representante legal:

Passo 1: Digite o CPF do novo procurador:

[=lsalvar X! cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Miimero do CAR CARMS0043850

Nome do Imdvel FAZENDA TROCA DE PROCURADORES
Situacdo do CAR Pendente

Procuradores/Designadosf Representantes Legais

Aqui vocé pode r ver um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador ao seu CAR. Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como' ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador: Nome do Procurador: Adicionar

Nome CPF

USUARIO TESTE 2 - PROCURADOR 020.730.311-25

Figura 23: Troca de procuradores/designados/representantes legais

Passo 2: Clique no nome encontrado:




[Hsalvar % cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Nimero do CAR CARMS0043850

Nome do Imdvel FAZENDA TROCA DE PROCURADORES

Situacao do CAR Pendente

Procuradores Designados/Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador a0 seu CAR. Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar

identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador: ! - MNome do Procurador: Adicionar

I
USUARIO TESTE 3 - Preemmmos 029.730.311-25

Figura 24: Troca de procuradores/designados/representantes legais

Passo 3: A pessoa encontrada sera listada na tela, clique no botao “Adicionar”:

Procuradores/ Designados/Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procura ao seu CAR. Atencao! Todos os Procuradores informado; vem estar
identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador:  ||.- Mome do Procurador: USUARIO TESTE 4 - PROCURADOR Adicionar

Nome CPF Remover

USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR 029.730.311-25

Figura 25: Troca de procuradores/designados/representantes legais

A pessoa sera adicionada na lista de procuradores:

Procuradores| Designados/ Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador ao seu CAR. Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar

identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

Antigo Procurador

CPF do Procurador: Nome do Procurador: Adicionar
Nome / CPF Remover
USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR 029.730.311-25 x
Novo Procurador
mL7esotar — % x

USUARIO TESTE 4 - PROCURADOR

Figura 26: Troca de procuradores/designados/representantes legais

Para remover o procurador antigo clique no botdo @ = disponivel na frente do nome do

procurador:



Procuradores/Designados/ Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um nove Procurador ao seu CAR. Atencio! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.
CPF do Procurador: Nome do Procurador: Adicionar

MNome CPF Remover

USUARIO TESTE 4 - PROCURADOR 031.179.801-21 ®

USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR 029.730.311-25 ‘ x

Figura 27: Remover procurador/designado/representante legal

Observacdo 1: N&o é possivel adicionar a mesma pessoa mais de uma vez na lista de

procuradores. Caso aconteca, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:

[E salvar ¥ cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Niimero do CAR CARMSDD43851
Nome do Imével FAZENDA SAQ JOAQ
Situaciio do CAR Inscrito para Andlise

Procuradores/ Designados/Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador ao seu CAR. Atengdo! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador: Nome do Procurador: USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR - Adicionar

Mome CPF Remover

USUARIO TESTE 3 - PROCURADOR - 029.730.311-25 x

Figura 28: Impedimento ao tentar adicionar a mesma pessoa mais de uma vez na lista de procuradores

Observacdo 2: Ndo é possivel adicionar a mesma pessoa como proprietario e como
procurador do mesmo CAR. Caso aconteca, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:



[E salvar X cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Niimero do CAR CARMS0043851
Nome do Imével FAZENDA SAO JOAO
Situacdo do CAR Inscrito para Andlise

Procuradores/ Designados/Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um novo Procurador ao seu CAR. Atencdo! Todos os Procuradores informados devem estar
identificades como tal em ao menos um Proprietario do CAR.

CPF do Procurador: Nome do Procurador: Adicionar

MNome CPF Remover

USUARIO TESTE 1 099.909.599-09 x

Figura 29: Impedimento ao tentar adicionar a mesma pessoa como procurador e requerente

ApOs passar por todas as validagdes que o sistema faz, para salvar todas as informacdes
alteradas na matricula e/ou nos procuradores do CAR vocé deve clicar no botdo “Salvar” no canto

superior esquerdo da tela. Uma mensagem sera apresentada para que vocé confirme que deseja salvar

todas as alteracdes:

[Elsalvar i cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Nimero do CAR CARMS0043850

Nome do Imdvel FAZENDA TROCA DE PROCURADORES

Situacio do CAR Pendente

P dores/ Designados/Repr Legais

Confirmar Salvar *®
Aqui vocé pode remover um a

identificados como tal em a0} & Atencio! Tem certeza que deseja realizar as alteracfes?

. Atencdo! Todos os Procuradores infi

CPF do Procurador:
+ Sim ® Nao
CPF

USUARIO TESTE 4 - PROCURADOR 031.179.801-21

Proprietarios/ Requerentes

Figura 30: Salvar alterac6es

Ao alterar o procurador de um CAR na tela de Troca de Participes, este CAR sera

automaticamente removido da pauta do antigo procurador e aparecera imediatamente na pauta de

CARs do novo procurador.



A seguir séo apresentadas e explicadas outras validacgdes feitas pelo sistema ao tentar salvar
as informacdes alteradas.

Validacgdo 1: Quando é necessario alterar o numero da matricula de um CAR que possui area
para constituicdo de Cota de Reserva Ambiental Estadual — CRAE, o sistema alerta sobre a
necessidade de alterar também a classe 145 (Area do Perimetro das Matriculas Individualizadas) do
arquivo shape.

[Elsalvar % cancelar

Alteracdo de Participes do CAR

Nimero do CAR CARMSO0D43851
Nome do Imdvel FAZENDA SAQ JOAQ
Confirmar Salvar X
Situ
A ptencio! Tem certeza que deseja realizar as alteracdies?
Pro
1 Houve uma mudanga no nimero(s) da(s) matricula(s), é necessario também o ajuste da Classe 145 do
arquivo shape, para que seja alterado o nimero da matricula contido neste arquivo.
A fores in
[l
+ Sim *® Nio
CPF do Procurador: | | Nome do Procurador: 4

Figura 31: Notificacdo de alteracéo de arquivo shape

Esta acdo é necessaria devido ao vinculo que o arquivo shape possui com a matricula
informada. A seguir segue um exemplo de arquivo shape contendo o atributo ‘matricula’, informando

0 numero da matricula do imovel, que deve ser o mesmo informado na documentacédo do CAR.

#1852 Feigdes de totais: 1, filtrade: 1, selecionada: 0 — O >
(/]2 8 = o & s T X Pg Bl »
abe dasse | = b4 [ Atualizar Todos H Atualizar Seledonado
dasse | matricula |
1]145 12345
[ T Mostrar todas as feicies 'l = | =

Figura 32: Tabela de atributos de um arquivo shape com area de CRAE

Validagéo 2: Qualquer procurador informado deve estar vinculado a pelo menos 1 requerente

do CAR. Caso nédo aconteca, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:

[E salvar ¥ cancelar

Figura 33: O procurador deve estar cadastrado como procurador de pelo menos um requerente



Para cadastrar uma pessoa como Procurador/Designado/Representante Legal:

Passo 1: acesse o0 sistema pelo cadastro do requerente e clicar no menu “Meu Cadastro” >

“Meus Procuradores/Designados”.

# Painel » Preferéncias ~ % Sair
~ Meu Cadastro IESalvar %! Cancelar

Dados Cadastrais Cadastro de Procurador/Designado

Situacdo no IMASUL

CPF |-
+ Outros Cadastros

) Procuragao/ Designagdo @ Anexar
+ SisEA

+ Solicitagdes ao IMASUL p

Figura 34: Cadastrar procurador/designado/representante legal

Passo 2: Digite o CPF do Procurador/Designado/Representante Legal, que deve ser uma

pessoa ja cadastrada no sistema.

Passo 3: Anexe um documento de procuracédo ou qualquer outro documento que comprove o

vinculo de Procurador/Designado/Representante Legal.

=2 siriemd

‘\‘. Atendimento : (67) 3318-3600

= Meu Cadastro| vyisualizar Documento

Dados Cadastrais
1

'

Situagdo no IMASUL|

+ OQutros Cadast]

+ SisEA

+ Solicitagbes a PROCURACKO

Figura 35: Anexar procuragéo

Validacdo 3: Qualquer CAR que possua apenas pessoas juridicas como requerente deve

possuir pelo menos um procurador informado. Ao tentar salvar as alteragdes sem adicionar um

procurador, a seguinte mensagem sera apresentada:




| [=] salvar

« Para proprietarios do tipo Pessoa Juridica (CNPJ), ao menos um procurador deve ser informado

Alteracdo de Participes do CAR

Nimero do CAR CARMS0043850

MNome do Imével FAZENDA TROCA DE PROCURADORES

Situacdo do CAR Pendente

Procuradores| Designados/ Representantes Legais

Aqui vocé pode remover um atual ou até mesmo incluir um nove Procurador ao seu CAR. Atenc¢do! Todos os Procuradores informados devem estar
identificados como tal em ao menos um Proprietario do CAR.
Adicionar |

CPF do Procurador: Nome do Procurador:

| CPF | Remover

| Nome

N30 ha procuradores associados a esse documento.

Figura 36: Informar procuradores para CARs com que possuem requerentes Pessoa Juridica



4., Suporte Técnhico

Suporte Tecnico
SIRIEMA
67 3318-3600

Segunda a Sexta
das 7:00 as 17:30







